
 
ประกาศเทศบาลลตำบลแวง 

เร่ือง การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง 
⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯ 

อาศัยอำนาจตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการ บริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
พ.ศ. 2546 และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เพื่อให้บริการประชาชนในดา้น
ของการอำนวยความสะดวก และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ประชาชนรับทราบ 
เทศบาลตำบลแวง จึงได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยมีสำนักงานตั้งอยู่ ณ ที่สำนักงานเทศบาลตำบลแวง 
อำเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด ซึ่งประชาชนที่สนใจสามารถให้ข้อมูลและขอรับข้อมูลข่าวสารจากเทศบาล
ตำบลแวงได้ ในวันและเวลาราชการ 08.30 น. – 16.30 น. 

เพื ่อเป็นการให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน เทศบาลตำบลแวง จึงขอ
ประกาศจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ณ สำนักงานเทศบาลตำบลแวง อำเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 19 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕66 
 

 
 

(นายบุญมา  สายศรี) 
นายกเทศมนตรีตำบลแวง 

  



 
คำส่ังเทศบาลลตำบลแวง 

ท่ี 174/2566 
เรื่อง จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง 
⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯ 

อาศัยอำนาจตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการ บริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
พ.ศ. 2546 และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เพื่อให้บริการประชาชนในดา้น
ของการอำนวยความสะดวก และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ประชาชนรับทราบ 
เทศบาลตำบลแวง จึงได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยมีสำนักงานตั้งอยู่ ณ ที่สำนักงานเทศบาลตำบลแวง 
อำเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด ซึ่งประชาชนที่สนใจสามารถให้ข้อมูลและขอรับข้อมูลข่าวสารจากเทศบาล
ตำบลแวงได้ ในวันและเวลาราชการ 08.30 น. – 16.30 น. 

เพื่อเป็นการให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน เทศบาลตำบลแวง จึงขอประกาศ
จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ณ สำนักงานเทศบาลตำบลแวง อำเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ส่ัง ณ วันท่ี 19 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕66 
 

 
 

(นายบุญมา  สายศรี) 
นายกเทศมนตรีตำบลแวง 

  



 
คำส่ังเทศบาลลตำบลแวง 

ท่ี 175/2566 
เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

และแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลแวง 
⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯ 

ด้วยเทศบาลตำบลแวง ได้จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง เพื่อให้ประชาชน
สามารถเข้ารับบริการและอำนวยความสะดวกในตรวจดูข้อมูลข่าวสารการปฏิบัติราชการ ตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง ประกอบไปด้วย 

1. คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง ประกอบด้วย  
1.1 นายกเทศมนตรีตำบลแวง    ประธานกรรมการ 
1.2 ปลัดเทศบาลตำบลแวง    รองประธานกรรมการ 
1.3 รองปลัดเทศบาลตำบลแวง   กรรมการ 
1.4 หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล   กรรมการ 
1.5 ผู้อำนวยการกองช่าง    กรรมการ 
1.6 ผู้อำนวยการกองคลัง    กรรมการ 
1.7 ผู้อำนวยการกองการศึกษา   กรรมการ 
1.8 เจ้าพนักงานธุรการ    กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน้าท่ีดังนี้ 
(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต

และการบิการข้อมูลข่าวสาร 
(2) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีลงพิมพ์ในราชกิจจา

นุเบกษา รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(3) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารทุกกรณี เช่น การเปิดเผย

หรือไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร เป็นต้น 
(4) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทำและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีเป็นประโยชน์ต่อราชการ 
(5) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเช่ือมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(6) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการ

ดำเนินการตามระเบียบนี้ 
 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ประจำกอง/งาน ประกอบด้วย พนักงาน
เทศบาล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง สังกัดเทศบาลตำบลแวง 

/มีหน้าท่ี... 



มีหน้าท่ีดังนี้ 
(1) ดำเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความ

รับผิดชอบให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
(2) รวบรวข้อมูลข่าวสารราชการงานท่ีได้ดำเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ

นำส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่หรือบริการ เพื่อตรวจดูและศึกษาค้นคว้า
ตลอดจนจัดทำสำเนาข้อมูลข่าวสาร 

 
3. เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลแวง ประกอบด้วย 

3.1 นายอักษร  ไสยรส   เจ้าพนักงานธุรการ 
3.2 นายณัฐพล  โพดาพล   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

มีหน้าท่ีดังนี้ 
(1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารของราชการ ท่ีหน่วยงานภายในเทศบาลตำบลแวง ส่งมาให้

ตามระเบียบ และจัดทำบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารเองได้ 
(2) จัดทำสุมดทะเบียนสำหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือและให้คำแนะนำผู้

มาขอข้อมูลข่าวสาร  
(3) การทำสำเนาหรือสำเนาท่ีมีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้

ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
(4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตรอื่น ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารใหส่้งคำขอไป

ยังหน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
(5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นตามคำแนะนำให้ไปขอ ณ หน่วยงานั้น  
(6) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูลข่าวสาร (4) ให้แก่ผู้ขอ 
(7) รายงานผลการดำเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ผู้บริหารทราบ  

 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ส่ัง ณ วันท่ี 19 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕66 
 

 
 

(นายบุญมา  สายศรี) 
นายกเทศมนตรีตำบลแวง 

 


